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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI lk Yaymn Tarihi/Sayis: 27.01.2021/1
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi Revizyon Tarihi/Sayist 25.04.2025/2
"Proje Destek ve Kontrol Birim Yetkilisi'* Gorev Tanim Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam

Sube Miidiirii Gorev Unvam Sube Miidiirii (Birim Yaz isleri)

Gorevli Personelin Adi Soyadi

Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir

Koordinator ‘Vekalet | Gorev Devri ‘Proje Destek ve Kontrol Birim Yetkilisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Elektronik Belge Yénetim Sistemi tizerinden gelen evraklari kabul ederek ilgili personele havale etmek,

N

gondermek,

Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden gelen yazilarin ilgili resmi kurumlara, sirketlere, gergek kisilere, tiniversitemiz idari/akademik birimlerine ve idari /akademik personele

3 |Elektronik Belge Yénetim Sistemi iizerinden gelen i¢ (BAP) ve dis (TUBITAK-TAGEM-GEKA vs.) kaynakli projelerde gorevli proje yiiriitiiciisii ve aragtirmacilarin proje kapsaminda

gdrevlendirmesine iliskin Universite Yonetim Kurulu Karari ve/veya Rektdr Onayt alarak ve ilgili birime teblig etmek,

4 |Personel Otomasyon Sistemi iizerinden Birimimiz personelinin izin ve rapor islerini ger¢eklestirmek ve raporlarin maas islemleri igin Genel Sekreterlik ve ilgili personelin kadrosunun

bulundugu birime gondermek,

a

Universitemiz Akademik Tesvik yazismalarini yapmak,

o

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca kabul edilen projelere iligkin sézlesmeleri hazirlamak ve proje yiiriitiiciisii ile BAP Komisyon Baskanina imzalatmak,

7 |Birim amirinin ilgili mevzuat gercevesinde vermis oldugu diger islemleri yerine getirmek.

» Birimimiz ve Universitemiz yazismalarin1 aksatmadan diizgiin bir sekilde isleyisin saglanmas1 ve proje is akis siirecinde proje yiiriitiiciisii ve
arastirmacilarinin proje ¢aligmalarina katki saglamak.

iSiN
CIKTISI
» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
» Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSiN » Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
GEREKLERI » Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
» Anayasa,
BILGI P 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,
KAYNAKLARI » 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu,
» 6245 Sayili Harcirah Kanunu,
» Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik,
» Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Y6netmelik,
» Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii maddesinin (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak Thalelere iliskin
Karar, Usul ve Esaslar,
» Akademik Tegvik Odenegi Yénetmeligi,
» Diger ilgili Mevzuatlar (Kanun, Tiiziik ve Yénetmelikler, vb)
IB{HE%‘;‘EKEE;?{E » Tiim resmi kurumlar, sirketler, gergek kisiler ile tiniversitemiz idari/akademik birimleri ve personelleri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 25.04.2025
Ad1 ve Soyadi :

imza:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN



